
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ  

 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом  от 

29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки 

России  от 16 августа 2013 г. N 968 «Об утверждении порядка проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального 

образования», Приказом Минобрнауки России от 14 июня 2013 г. №464  «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования», Уставом КГБПОУ «Солонешенский 

ЛПО». 

1.2. Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) выпускников краевого 

государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения 

«Солонешенского лицея профессионального образования» (далее - лицей) является одним из 

видов Государственной (итоговой) аттестации выпускников, завершающих обучение по 

основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального 

образования. 

1.3. Выпускная квалификационная работа способствует систематизации и закреплению 

знаний, умений выпускника и овладению общими и профессиональными компетенциями, 

установленными ФГОС СПО по профессиям, а также выяснению уровня подготовки 

выпускника к самостоятельной работе. 

1.4. Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления 

соответствия уровня и качества подготовки выпускников Федеральным государственным 

образовательным стандартам среднего профессионального образования (далее – ФГОС 

СПО). 

1.5. Выпускная квалификационная работа выполняется в форме письменной 

экзаменационной работы. 

1.6. Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность и практическую 

значимость и выполняться по возможности по предложениям (заказам) образовательных 

учреждений, организаций, предприятий. 

 

2.  Выполнение и защита выпускной письменной квалификационной работы 

по программам СПО по подготовке квалифицированных рабочих  

  

2.1 Выполнение выпускной квалификационной работы  по программам 

подготовки квалифицированных рабочих состоит из аттестационных испытаний 

следующих видов: 

      - выполнение выпускной практической квалификационной работы в пределах 

требований федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования; 



      - выполнение и защита письменной экзаменационной работы, выполненной 

выпускником по теме, определяемой образовательным учреждением. 

         Выпускная практическая и письменная квалификационная работа выполняется по 

всем профессиям, по которым обучается обучающийся. 

2.2 Выпускная практическая квалификационная работа по программам 

профессиональной подготовки квалифицированных рабочих должна соответствовать 

требованиям к уровню профессиональной подготовки выпускника, предусмотренному 

квалификационной характеристикой. По профессиям, квалификация по которым не может 

быть определена путем выполнения конкретной практической работы, квалификацию 

выпускника аттестационная комиссия устанавливает при проверке профессиональной 

подготовленности непосредственно на его рабочем месте. 

2.3   Письменная экзаменационная работа должна соответствовать содержанию 

производственной практики по профессии, а также объему знаний, умений и навыков, 

предусмотренных  федеральным государственным образовательным стандартом среднего 

профессионального образования по данной профессии. 

2.4   Тематика выпускных квалификационных работ утверждается приказом 

директора КГБПОУ «Солонешенский ЛПО». Руководители  назначаются     приказом    

директора    КГБПОУ «Солонешенский ЛПО». 

2.5   Выпускная письменная квалификационная работа имеет следующую структуру: 

титульный лист (Приложение 1), задание (Приложение 7), содержание, введение,  

основная    часть,  заключение, список литературы, приложения. После титульного  листа  

идет  задание  для  письменной выпускной квалификационной работы, разработанное   

руководителем. 

2.6   Во введении раскрывается актуальность темы, цель и задачи работы, методы 

исследования. Основная часть письменной экзаменационной работы должна содержать 

описание рабочего места (цеха, отдела и т.п.), разработанного технологического процесса 

выполнения практической квалификационной работы и краткое описание используемого 

оборудования, инструментов, приборов и приспособлений, параметров и режимов ведения 

процесса, а также краткую характеристику продукта деятельности. При необходимости, 

кроме описательной части, может быть представлена и графическая часть. Объем работы 

должен быть не менее 15 страниц текста, включая чертежи, таблицы, схемы и т.п. В 

заключении представляются общие выводы по работе, достигнутые результаты, 

определяется выполнение поставленных целей, задач. Список литературы составляется в 

алфавитном порядке и включает в себя все использованные источники и литературу, в том 

числе интернет-ресурсы. Чаще всего работа имеет приложения: калькуляционные 

карточки, карты, чертежи, схемы, изображения изделий и т.п.  

2.7 Основными функциями руководителя выпускной письменной квалификационной 

работы являются: 

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения 

выпускной квалификационной работы; 

- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения 

выпускной квалификационной работы (цель и задачи, структура и объем работы, 

содержание и оформление, примерное распределение времени на выполнение 

отдельных частей работы); 

- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы; 

- контроль хода выполнения выпускной письменной квалификационной работы; 

- подготовка письменного отзыва на выпускную письменную квалификационную 

работу. 

2.8 При написании отзыва (Приложение 8) учитываются следующие основные 

критерии оценивания выпускной  письменной квалификационной работы: 

 



- актуальность темы и содержания выпускной письменной квалификационной работы; 

- точность описания разработанного технологического процесса; 

- технологическая последовательность изложения материала; 

- полнота и грамотность описания используемого оборудования, инструментов, 

приборов и приспособлений; 

- соответствие параметров и режимов ведения процесса предъявляемым требованиям; 

- соответствие описания разработанного технологического процесса правилам 

безопасного труда; 

- научность стиля языка работы; 

- соответствие содержания последним достижениям науки и техники; 

- самостоятельность обучающегося в выполнении работы; 

- соответствие требованию к объему ВКР (не менее 15 печатных листов); 

- качество оформления работы. 

2.9   К оформлению выпускной письменной квалификационной работы 

предъявляются требования: 

 Выпускная квалификационная работа выполняется в печатном виде на листах 

формата А 4, в редакторе Microsoft Office Word, шрифт “Times New Roman”, 

кегль 14 (для названия темы на титульном листе используется кегль 18), 

интервал – 1,0. Верхнее и нижнее поля – 2 см; левое поле – 2.5 см, правое поле 

– 1,5 см, отступ (абзац) – 1,25 см. Страницы нумеруются, начиная со второй, 

посередине листа сверху. Первой страницей считается титульный лист 

(Приложение 1). Далее идет содержание (Приложение 2). Каждая структурная 

часть начинается с новой страницы. 

 Сноски (на литературу) печатаются в квадратных скобках после цитаты, 

(сначала указывается номер источника, а затем, после запятой – номер страни-

цы, например: [3,121]. Сноски на несколько источников с указанием страниц 

разделяются между собой точкой с запятой: [6,56; 12, 58] (Приложение 3). Все 

таблицы нумеруются арабскими цифрами в пределах всего текста. Справа 

пишется: Таблица и ее номер (без знака №). Ниже, посредине, - название 

таблицы (Приложение 4). Рисунки, графики, схемы, фотографии, чертежи – 

все обозначаются как рисунки и имеют сквозную нумерацию, отдельную от 

таблиц. Под рисунком пишется: Рис. и его номер (без знака №), название 

(Приложение 5). У рисунков, заимствованных из литературы, после названия 

дается сноска. 

 При оформлении списка источников необходимо соблюдать требования, 

предъявляемые к оформлению библиографического аппарата (Приложение 6). 

2.10 До проведения Государственной (итоговой) аттестации проводится 

предзащита письменных экзаменационных работ. Предзащиту проводят преподаватели и 

мастерам производственного обучения. 

2.11   Защита выпускных квалификационных работ проводятся на открытых 

заседаниях государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей 

ее состава. 

2.12   Председателю и членам Государственной аттестационной комиссии за защиту 

выпускной письменной квалификационной работы оплачивается не более 6 часов в день. 

 

Раздел 3. Хранение выпускных квалификационных работ 



3.1 Выпускные квалификационные работы, изделия и продукты 

профессиональной деятельности подлежат хранению в течение трех лет в КГБПОУ 

«Солонешенский ЛПО». По истечении указанного срока выпускные квалификационные 

работы списываются по акту. 

3.2 Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-

методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в 

кабинетах лицея, представлены на выставках, конкурсах. 

3.3 По запросу организации, учреждения, предприятия директор КГБПОУ 

«Солонешенский ЛПО»  имеет право разрешить копирование выпускных 

квалификационных работ обучающихся. 

 

Настоящее Положение имеет восемь Приложений. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение 1 

Образец титульного листа ВКР 

 (по программам СПО по подготовке квалифицированных рабочих) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЁЖНОЙ 

ПОЛИТИКИ АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

    2 см 

Краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное 

учреждение  «Солонешенский лицей профессионального образования» 

 

 

 

Выпускная квалификационная работа 

по ______________________________ 

 

Тема : «________________________________» 
2,5 см                                                                                                     1,5 см 

 

 

 

 

Обучающегося (ейся) 3 курса 

 группы №_________________ 

                                                                                       Ф И О. обучающегося   

 

                                                                                       Руководитель работы 

преподаватель  или мастер п/о 

                                                                                      Ф И О. руководителя 

 

 

с.Солонешное 

        2 см                                                    2014 



Приложение 2 

 

Образец оформления содержания ВКР 

Содержание 
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ГЛАВА 2. ………………………………………………………………. 28 

2.1.  ………………………………………………………………... 28 

2.2.   ….……………………………………………….……………. 39 

2.3. ……………………………………………. …………………. 48 
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СПИСОК ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ ………………………... 59 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Глоссарий ……………………………………............ 65 
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Приложение 3 

 

 

Образец оформления ссылок, сносок   

 

1. В работе использовалась общепринятая методика [Львов, 2007]. 
 

2. При планировании уроков русского языка применялась методика, 
изложенная М.С.Соловейчик [2005]. 
 

3. В современном справочном пособии [Лекант и др., 2009] имеются 
сведения… 
 

4. В книге М.Р.Львова с соавторами [2007] отмечено, что… 
 

5. Большинство исследователей [Львов, 2007; Соловейчик, 2005; 
Кубасова, 2000] считает, что… 
 

6. Если в тексте приводится цитата, то после нее в скобках указывается 
номер источника по списку литературы и через запятую номер страницы, 
на которой располагается цитируемый фрагмент, Например: «Цель 
орфографии – служить удобным средством письменного общения», - 
утверждал А.Н.Гвоздев [5, 16]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение 4 

Образец оформления таблицы 

Таблица 1. 

Уровень выразительности чтения учащихся 3 класса на контрольном этапе 

исследования 
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Приложение 5 

Образец оформления рисунка 

 

 

Условные обозначения: 

1. Задание выполнили на «5». 

2. Задание выполнили на «4». 

3. Задание выполнили на «3». 

4. Задание выполнили на «2». 

 

            1-е задание 

            2-е задание 

            3-е задание 

            4-е задание 

 

     Рис. 1. Качество выполнения заданий по развитию речи учащимися 1 

«А» класса на констатирующем этапе. 
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Приложение 6 

 

Рекомендации по оформлению библиографического аппарата 

1. Между инициалами автора пробела нет. 
2. Не отделяется пробелом двоеточие после места издания. 
3. Вид документа (учебник, учебное пособие, атлас, монография, сборник 
трудов и т.п.) помещается после названия, отделяясь двоеточием. Пробела 
перед двоеточием нет. 
4. Перед косой чертой и после (в каком бы месте описания она ни стояла, что 
бы ни разделяла) используются пробелы. 
5. После места издания (города, где издан документ) следует издательство, 
отделяясь от места издания двоеточием. Пробела перед двоеточием нет. 
6. Если авторов двое или трое, то все они указываются в начале описания, если 
же авторов более трех, то описание начинается с названия, а три первых автора 
перечисляются после косой черты. Если указано, под чьей редакцией документ, 
то это также отражают после еще одной косой черты (пример 6). 
7. Между цифрой, обозначающей количество страниц, и сокращением с. 
пробел. 
8. При оформлении периодических изданий до и после знаков // и - ставятся 
пробелы. После названия статьи точка не ставится. 
9. Интернет-ресурсы оформляются в конце списка литературы. 

Образцы оформления списка литературы 

1. Абелева И.Ю. Речь о речи. Коммуникативная система человека. – М.: Логос, 
2004. – 304 с. 
2. Алефиренко Н.Ф. Спорные проблемы семантики: монография. – Волгоград: 
Перемена, 2007. – 274 с. 
3. Педагогика:  учебник  для студ. средних  пед. учеб. заведений / 
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Приложение 7 

 

ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКИ 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

Краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное 

учреждение «Солонешенский лицей профессионального образования» 

 

 

Задание 

по выпускной квалификационной работе 

для обучающегося III курса группы №___ 

 

_____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. обучающегося) 

 

Тема задания: 

___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Содержание выпускной квалификационной работы 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________  

 

Содержание графической части: 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

 

Преподаватель _____________      ________________ 

        подпись               Ф.И.О. 

 

  



Приложение 8 

ОТЗЫВ 

РУКОВОДИТЕЛЯ 

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

 

Обучающегося _________________________________________________________________ 

_______группы, специальности ___________________________________________________ 
                                                                                                                                         Код, Наименование 

Тема:  __________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 

Руководитель____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
Ф. И.О., должность 

 

КАЧЕСТВЕННЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ  

НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

№ 

п/п 

 

Параметры  

Качественные 

характеристики и 

критерии оценки 

1 Актуальность темы и содержания выпускной письменной 

квалификационной работы 
 

2 Точность описания разработанного технологического 

процесса 
 

3 Технологическая последовательность изложения материала  

4 Полнота и грамотность описания используемого 

оборудования, инструментов, приборов и приспособлений 
 

5 Соответствие параметров и режимов ведения процесса 

предъявляемым требованиям 
 

6 Соответствие описания разработанного технологического 

процесса правилам безопасного труда 
 

7 научность стиля языка работы  

8 Соответствие содержания последним достижениям науки и 

техники 
 

9 Самостоятельность обучающегося в выполнении работы  

10 Соответствие требованию к объему ВКР (не менее 15 

печатных листов) 
 

Итоговая характеристика  

Критерии оценки: 
Каждый параметр может быть отмечен качественной  характеристикой – «высокая степень 

соответствия», «достаточная степень соответствия», «не оценивается» 

Отмеченные достоинства личностных характеристик выпускника 

(«самостоятельность», «ответственность», «умение организовать свой труд» и т.д.)  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Замечания______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Рекомендации  __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Заключение: Задание на выпускную квалификационную работу выполнено 

________________________________________________________________________________ 

(полностью/не полностью) 



Подготовка обучающегося ________________________________________________________ 

                                                (соответствует, в основном соответствует, не соответствует) 

требованиям Федерального Государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования по профессии ___________________________________ 

он(а)___________________________быть(может/не может )допущен(а) к процедуре защиты. 

Предполагаемая оценка ВКР______________________________________________ 

«____»_______________201__г.     _____________/_______________________ 

                                                            (подпись)               (Ф. И.О. отчетливо) 

 


